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1. Predmet i područje primjene 
 
Predmet procedure je opći postupak ispitivanjaa vozila s opisom pojedinačnih aktivnosti 
prilikom ispitivanja vozila i izdavanja propisane dokumentacije. 
Procedurom su obuhvaćene sljedeće faze i aktivnosti: 

• Prijem zahtjeva za ispitivanje vozila 
• Analiza zahtjeva i pregled dokumentacije 
• Snimanje i ispitivanje vozila 
• Izrada izvještaja o ispitivanju 
• Analiza i ocjena toka i postupka provedenog ispitivanja 
• Izrada prijedloga Potvrde o ispitivanju ili Certifikata posebne namjene 
• Validacija postupka i odobrenje Potvrde o ispitivanju/certifikata 
• Dostava Potvrde o ispitivanju/certifikata podnosiocu zahtjeva 
• Arhiviranje dokumenata 

 
Procedura se primjenjuje kao općte uputstvo za provođenje ispitivanja vozila u skladu sa 
zakonskim propisima. Primjenjuje se za sve slučajeve ispitivanja vozila prema Katalogu 
promjena na vozilima i obavezna je za sva ispitna tijela i osobe koja sudjeluju u radu ispitnih 
tijela i administrativnog tijela za provođenje postupka ispitivanja vozila (tijela za certificiranje 
vozila).  
 
2. Zakonski osnov 
 
Certificiranje vozila u Bosni i Hercegovini propisano je zakonom i posebnim pravilnikom: 

• Zakon o bezbjednosti saobraćaja na putevima u Bosni i Hercegovini («Službeni glasnik 
BiH», br. 44/07, 84/07 i 48/10) 

• Pravilnik o certificiranju vozila i uvjetima koje organizacije za certificiranje vozila 
moraju ispuniti  («Službeni glasnik BiH», br. 41/08); 

 
Osim toga, u postupku certificiranja vozila koriste se međunarodni propisi i standardi iz 
predmetne oblasti. 
 
3. Faze i aktivnosti 
 
Certificiranje vozila odvija se u više faza i aktivnosti, koje se odvijaju kronološki od prijema 
zahtjeva do izdavanja Potvrde o ispitivanju/certifikata o provedenom ispitivanju vozila. 
 
3.1 Prijem zahtjeva za ispitivanje vozila 
 
Zahtjev za ispitivanje vozila podnosi vlasnik vozila ili za to ovlaštena osoba. Zahtjev se podnosi 
na obrascu I-OBR-001.  
 
Obostranim potpisivanjem navedenog dokumenta podnosioc zahtjeva i tijelo za certificiranje 
zasnivaju odnos iz kojeg proizilaze njihove obaveze i odgovornosti. 
 
Stručni saradnik unosi podatke o vlasniku i vozilu u informacioni sistem. Prilikom prijave, 
predmetu se dodjeljuje neponovljivi broj koji ima strukturu BH – XXX XXX.  
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Uz zahtjev se prilaže uplatnica za troškove provođenja postupka ispitivanja prema cjeniku 
usluga kojeg donosi ministar komunikacija i prometa. 
 
3.2 Analiza zahtjeva i pregled dokumentacije 
 
Nakon prijema zahtjeva vrši se pregled i analiza dostavljene dokumentacije o vozilu i tehničke 
dokumentacije o izvršenim promjenama na vozilu. Prema potrebi, pristupa se referentnim 
bazama podataka o vozilima radi provjere podataka ili tehničkih karakteristika vozila, 
deklariranih od strane proizvođača, radi analize zahtjeva i ocjene graničnih parametara.  
  
3.3 Snimanje i ispitivanje vozila 
 
Zavisno o vrsti promjene, vrši se pregled i snimanje vozila radi  uzimanja potrebnih podataka. 
Stanje vozila se dokumentira podacima u alfanumeričkom obliku, u formi crteža, skica i sl. U 
ovoj fazi se vrši i fotografiranje vozila, pri čemu se dvije fotografije sačinjavaju po istoj 
dijagonali vozila, kako bi se vozilo prikazalo u cjelini. Jedna fotografija se posvećuje VIN 
oznaci, a jedna pločici vozila. Ostale fotografije vozila vezane su za detalje kojima se treba 
dokumentirati stanje promjena na vozilu, u odnosu na tvorničku izvedbu vozila, ili prethodno 
stanje vozila. 
 
U specijalnim slučajevima, potrebno je obaviti i tehnička ispitivanja na vozilu, pomoću 
propisanih uređaja ili mjerila. 
 
U fazi ispitivanja i snimanja vozila koristi se oprema i obrasci propisani u procedurama i 
uputstvima za pojedine vrste ispitivanja i provode propisani postupci. 
 
3.4 Izrada izvještaja o ispitivanju 
 
Izvještaj o provedenom ispitivanju popunjava se na propisanom obrascu. Popunjen i potpisan 
izvještaj se skenira i zajedno s drugom dokumentacijom prosljeđuje tijelu za certificiranje vozila 
na daljnju obradu.  
 
3.5 Analiza i ocjena toka i postupka provedenog ispitivanja 
 
Stručne osobe u tijelu za certificiranje vozila proučavaju dostavljenu dokumentaciju i provode 
postupak ocjene usaglašenosti izvedene ili tražene promjene s propisanim normama. U nekim 
slučajevima, provode se statički ili dinamički proračuni konstrukcije sa ciljem ocjene 
ispunjenosti sigurnosnih zahtjeva. Ukoliko su proračuni dostavljeni uz tehničku dokumentaciju 
provodi se provjera izvršenih proračuna. 
  
3.6 Izrada prijedloga Potvrde o ispitivanju/certifikata 
  
Nakon provedenog ispitivanja stručne osobe tijela za certificiranje vozila pripremaju prijedlog 
Potvrde o ispitivanju ili međunarodnog certifikata i dostavljaju odgovornoj osobi na ocjenu. 
 
3.7 Validacija postupka i odobrenje Potvrde o ispitivanju vozila/certifikata 
 
Odgovorna osobae tijela za certficiranje vozila provodi ocjenu postupka i odobrava izdavanje 
Potvrde  o ispitivanju ili međunarodnog certifikata za predmetno vozilo. 
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3.8 Dostava Potvrde o ispitivanj vozila/certifikata podnosiocu zahtjeva 
 
Potvrda o ispitivanju ili međunarodni certifikat odobrava se za štampu kod ispitnog tijela putem 
informacionog sistema. Potvrde o ispitivanju i certifikati štampaju se na zaštićenom papiru i 
numeriraju neponovljivom kombinacijom niza numeričkih oznaka. Ispitno tijelo uručuje 
podnosiocu zahtjeva Potvrdu p ispitivanju ili cerifikat. Potvrda o ispitivanju/certifikat štampa se 
u tri primjerka, od čega se dva primjerka uručuju podnosiocu zahtjeva a jedan ostavlja u arhivi 
ispitnog tijela.  
 
Osim potvrda i međunarodnih certifikata, izdaju se i prateći dokumenti: certifikat za posudu pod 
pritiskom (I-OBR-050), certifikat plinske instalacije (I-OBR-048), crtifikat udvojenih komandi za 
vozila auto-škola (I-OBR-047 ) i certifikat komandi za potrebite vozače (I-OBR-049). Organizacija 
ovlaštena za provođenje ispitivanja vodi evidenciju o svim izdatim pratećim dokumentima. 
 
3.9 Arhiviranje dokumenata 
 
Nakon završetka postupka certificiranja vozila, ispitno tijelo i tijelo za certificiranje vozila 
raspoloživu dokumentaciju arhiviraju i čuvaju zakonom predviđeni period. 
 
4. Uvjeti koje trebaju ispunjavati ispitna tijela 
 
Snimanje vozila za potrebe ispitivanja mogu provoditi samo licencirani stručnjaci ovlaštenih 
ispitnih tijela u punom sastavu tima za ispitivanje.  
 
Ukoliko je potrebno izvršiti mjerenje ili ispitivanje vozila, koristiće se za to propisani mjerni ili 
kontrolni uređaji. 
 
Ispitno mjesto mora imati sljedeću opremu, bez izuzetka: 
- informatičku opremu i tehničke uslove za vođenje evidencije o pregledanim vozilima i  

izdatim dokumentima, 
- procedure, radna uputstva i obrasce za sve vrste ispitivanja 
- mjernu i kontrolnu opremu potrebnu za ispitivanja propisana kroz procedure i radna 

uputstva. 
 
Snimanje i pregled vozila se može obaviti samo u prostoru predviđenom za ispitivanje vozila. U 
slučaju da situacija nalaže pregled vozila na drugom mjestu, takav prostor mora ispunjavati 
uslove za nesmetan i siguran pregled vozila. 
 
5. Obaveze podnosioca zahtjeva 
 
Obaveze podnosioca zahtjeva su da dostavi vozilo u ispravnom stanju, sa svom opremom koja će 
biti ispitivana i cjelokupnom dokumentacijom o vozilu. Nakon što odgovorno lice ispitnog tijela 
prihvati zahtjev za ispitivanje i potvrdi prijem vozila, podnosioc zahtjeva će prije početka 
ispitivanja dostaviti dokaz o uplati troškova prema propisanom cjeniku.  
 
6. Obaveze ispitnog tijela 
 
U slučajevima da iz objektivnih razloga nije moguće izvršiti ispitivanje vozila ili ispuniti uslove 
navedene u zahtjevu, pisanim će se putem o tome obavijestiti podnosioc zahtjeva. Za navedeno 
se koristi obrazac I-OBR-002 „Odgovor na zahtjev“. 
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U slučajevima da je za ispitivanje vozila neophodno da vozilo ostane u prostoru ispitnog tijela, 
popunjava se obrazac I-OBR-003 „Primopredaja vozila“.  Na isti dokumenat se upisuju i uočeni 
nedostaci ili oštećenja na vozilu u trenutku zaprimanja i vrši fotografisanje karakterističnih 
detalja. Stanje vozila u trenutku primopredaje svojim potpisima potvrđuju podnosioc zahtjeva i 
službeno lice ispitnog tijela.  
 
U fazi prihvatanja vozila na ispitivanje stručno lice ispitnog tijela dužno je preuzeti i na 
adekvatan način obilježiti dokumentaciju koju prilaže podnosioc zahtjeva. Na sve zaprimljene 
dokumente neizbrisivom olovkom, na vidljivom mjestu, upisuje se broj zahtjeva pod kojim se 
ispitivanje vodi (po potrebi se izrađuju fotokopije dokumenata). 
 
U fazi ispitivanja vozila stručna lica ispitnog tijela koriste se opremom i obrascima propisanima 
u procedurama i uputstvima za pojedine vrste ispitivanja i provode postupke opisane u istima. 
 
7. Prigovori i žalbe 
 
U slučaju prigovora podnosioca zahtjeva na ishod ispitivanja, isti se podnosi u roku osam dana 
od datuma primitka obavještenja sa rezultatima provedenih ispitivanja. Prigovor se podnosi 
pisanim putem tijelu za certificiranje vozila koje je izvršilo ispitivanje vozila. Odgovor na 
prigovor se dostavlja najkasnije za 15 dana od dana prijema prigovora. 
 
Ako tijelo za certificiranje vozila ne usvoji prigovor, podnosioc zahtjeva može podnijeti žalbu 
ministarstvu komunikacija i transporta putem tijela za certificiranje vozila u roku od 15 dana od 
dana prijema odgovora na prigovor. 
 
 
Prilozi: 
 
Prilog 1. – Zahtjev za ispitivanje vozila (I-OBR-001) 
Prilog 2. – Odgovor (I-OBR-002) 
Prilog 3. – Primopredaja vozila (I-OBR-003) 
Prilog 4. – Primjer Potvrde o ispitivanju vozila (I-OBR-045) 
Prilog 5. – Primjer Izvještaja o ispitivanju vozila (I-OBR-046) 
Prilog 6. – Procedura o načinu fotografisanja vozila i dijelova (I-PR-032-00) 
Prilog 7. – Certifikat za posude pod pritiskom (I-OBR-050) 
Prilog 8. – Certifikat plinske instalacije (I-OBR-048) 
Prilog 9. – Certifikat duplih komandi za auto-škole (I-OBR-047) 
Prilog 10. – Certifikat za komande za potrebite vozače (I-OBR-049) 
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-Zahtjev za Provođenje postupka sertifikacije vozila 

-Dokaz o uplati naknade za sertifikaciju

Baza podataka o vozilima

Baza podataka o 
ispitanim
vozilima

DOKUMENTACIJA:
  -Dokazi o vlasništvu vozila (saobraćajna knjižica, vlasnička
   knjižica, ugovor o kupovini, račun o kupovni, carinska 
   deklaracija i sl.)
  -Tehnička dokumentacija (proračuni i crteži)
  -Prospektni materijal 
  -Ostala dokumentacija

-Procedure za ispitivanje vozila

Baza podataka o
vozilima

POČETAK

Da

Zahtjev za dopunu 
dokumentacije Ne

Snimanje i 
ispitivanje vozila

Ispitno tijelo

       -Podnosilac
      Zahtjeva

       (Dobavljač
        Vozila)

Ispitno tijelo-tijelo za sertifikovanje

Tehnički izvještaj o stručnom 
pregledu vozila (usaglašenosti/

neusaglašenosti)  SV-TI

 Prijem i analiza
zahtjeva za sertifikaciju 

Priprema prijedloga Potvrde 
o ispitivanju ili Sertifikata 

posebne namjene

Izdavanje potvrde/sertifikata 
(Potvrda o ispitivanju,

Sertifikat o usaglašenosti,
Sertifikat o neusaglašenosti/

ispitno tijelo

Tijelo za sertifikovanje-ispitno tijelo 

Prijedlog Potvrde o ispitivanju ili 
Sertifikata posebne namjene

Potvrda o ispitivanju,
Sertifikat o usklađenosti 

Tijelo za setifikovanje putem ispitnog tijela

BLOK DIJAGRAM PROCESA SERTIFIKOVANJA VOZILA

KRAJ

Priprema prijedloga 
Sertifikata o neusaglašenosti

Da

Prijedlog Sertifikata o 
neusaglašenosti

Tijelo za sertifikovanje-
ispitno tijelo

Da li je dokumentacija potpuna ili ne?

Da

VERZIJA DIJAGRAMA: 10.03.2011

-«Check» Liste za snimanje vozila

Arhiviranje Tijelo za sertifikovanje-ispitno tijelo

   Potvrda/sertifikat o 
neusklađenosti    vozila

Validacija postupka 
ispitivanja vozila

Ne

Ne

Rukovodilac tima ispitnog tijela

                     Da li je vozilo usaglašeno ili ne?

Tijelo za setifikovanje

Da li je postupak validan Rukovidilac tima tijela za sertifikovanje

Da

 


